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АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ САРАПУЛЬСКИЙ РАЙОН 

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	_____________
	
	
	№
	_________

	
	
	с. Сигаево
	
	


	Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения об организации и проведении, либо об отказе в организации и проведении ярмарки» 


В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлением Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Сарапульский район Удмуртской Республики» от 30.03.2022 № 331 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией муниципального образования «Муниципальный округ Сарапульского района Удмуртской Республики», постановлением Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Сарапульский район Удмуртской Республики» от 17.02.2022 № 124 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Администрация муниципального образования «Муниципальный округ Сарапульский район Удмуртской Республики» п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения об организации и проведении, либо об отказе в организации и проведения ярмарки»
2. Признать утратившим силу:

- Постановление Администрации муниципального образования «Кигбаевское» от 15.06.2017 № 53 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием и рассмотрение уведомлений  об организации и проведении ярмарок»;

- Постановление Администрации муниципального образования «Шевыряловское» от 08.10.2013 № 91  «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием и рассмотрение уведомлений  об организации и проведении ярмарки»;

- Постановление Администрации муниципального образования «Мазунинское» № 55  от 16.08.2017 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием и рассмотрение уведомлений  об организации и проведении ярмарки»;

- Постановление Администрации муниципального образования «Уральское» от 27.11.2017 № 68  «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием и рассмотрение уведомлений  об организации и проведении ярмарок»;

- Постановление Администрации муниципального образования «Девятовское» от 17.07.2017 № 64  «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием и рассмотрение уведомлений  об организации и проведении ярмарок»;

- Постановление Администрации муниципального образования «Мостовинское» от 28.12.2017 № 148  «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием и рассмотрение уведомлений  об организации и проведении ярмарки»;

- Постановление Администрации муниципального образования «Усть-Сарапульское» от 15.12.2017 № 76  «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием и рассмотрение уведомлений  об организации и проведении ярмарок»;

- Постановление Администрации муниципального образования «Тарасовское» от 16.08.2017 № 61  «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием и рассмотрение уведомлений  об организации и проведении ярмарки»;

- Постановление Администрации муниципального образования «Шадринское» от 06.06.2016 № 66  «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием и рассмотрение уведомлений  об организации и проведении ярмарки»;

- Постановление Администрации муниципального образования «Нечкинское» «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием и рассмотрение уведомлений  об организации и проведении ярмарок» от 21.11.2017 № 81;

- Постановление Администрации муниципального образования «Сигаевское» от 21.08.2017 № 234  «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием и рассмотрение уведомлений  об организации и проведении ярмарки»;

- Постановление Администрации муниципального образования «Северное» от 15.08.2013 № 12  «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием и рассмотрение уведомлений  об организации и проведении ярмарок»;

3. Опубликовать настоящее постановление в порядке, предусмотренном статьями 40 и 41 Устава муниципального образования «Муниципальный округ Сарапульский район Удмуртской Республики».
4. Контроль за исполнением настоящего Административного регламента возложить на заместителя начальника Управления экономики, имущественных отношений, инвестиционной деятельности и сельского хозяйства – начальника отдела экономики Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Сарапульский район Удмуртской Республики».
	Глава Сарапульского района
	
	    А.И. Шарафутдинов


Согласовано:
Первый заместитель Главы Администрации -

начальник Управления экономики,

имущественных отношений,

инвестиционной деятельности


и сельского хозяйства                 



                 К.М. Третьякова

Заместитель начальник Управления

экономики, имущественных отношений,
инвестиционной деятельности и сельского

хозяйства – начальник отдела экономики


         
       Е.В. Балабанова
Начальник отдела юридической
и кадровой работы                                                                                             И.А. Сегал

	
	УТВЕРЖДЕН 

постановлением Администрации

муниципального образования

«Муниципальный округ Сарапульский район 
Удмуртской Республики»

от _________________ № _______




Административный регламент муниципальной услуги 
«Принятие решения об организации и проведении, либо об отказе в организации и проведении ярмарки»
Раздел I. Общие положения
1.1 Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения об организации и проведении, либо от отказе в организации и проведении ярмарки» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определяет требования к порядку предоставления муниципальной услуги, стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность действий получателя муниципальной услуги (заявителя) при предоставлении муниципальной услуги.

Предметом регулирования регламента являются отношения, возникающие при приеме и рассмотрении заявлений об организации и проведении ярмарки.

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2 Описание заявителей
Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, имеющие намерение организовать ярмарку, зарегистрированным в установленном действующим законодательством Российской Федерации порядке. 
В качестве Заявителя может выступать как уполномоченный представитель, действующий в соответствии с законодательством и учредительными документами юридического лица, так и лицо, действующее на основании доверенности Заявителя, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее – Заявитель).

1.3 Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обратиться:

- в Администрацию муниципального образования «Муниципальный округ Сарапульский район Удмуртской Республики» (далее — Администрация Сарапульского района). Информирование (консультирование) осуществляется главным специалистом-экспертом отдела экономики Управления экономики, имущественных отношений, инвестиционной деятельности и сельского хозяйства Администрации Сарапульского района (далее – специалист отдела). Информация о месте нахождения, графике работы, контактном телефоне, адресе электронной почты размещена на официальном сайте Администрации Сарапульского района http://www.sarapulrayon.ru/obratnaya-svyaz/kontakty
- в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг Сарапульского района (далее – МФЦ). Информирование (консультирование) осуществляется работниками МФЦ, ответственными за прием и консультирование заявителей. Информация о месте нахождения, графике работы, контактном телефоне, адресе электронной почты размещены на официальном сайте МФЦ https://mfcur.ru/filials
- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее – ЕПГУ) и государственной информационной системе Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.mfc18.ru (далее – РПГУ).
1.3.2. Информирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется путём:

- размещения информации на информационных стендах, размещенных в помещениях Администрации Сарапульского района;

- размещения информации на официальном сайте Администрации Сарапульского района;

- обращения в МФЦ;
- ЕПГУ или РПГУ.
На информационных стендах Администрации Сарапульского района размещается следующая информация:

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- время приема и выдачи документов;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- порядок предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

- формы заявления о предоставлении муниципальной услуги.

На официальном сайте Администрации Сарапульского района размещается текст настоящего Административного регламента.
На информационных стендах МФЦ, в местах предоставления муниципальной услуги, размещается следующая информация:

- перечень государственных и муниципальных услуг, предоставление которых организовано в МФЦ;

- сроки предоставления государственных и муниципальных услуг;

- размеры государственной пошлины и иных платежей, уплачиваемых заявителем при получении государственных и муниципальных услуг, порядок их уплаты;

- информация о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также об услугах, необходимых и обязательных для предоставления государственных и муниципальных услуг, размерах и порядке их оплаты;

- порядок обжалования действий (бездействия), а также решений органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, государственных и муниципальных служащих, работников МФЦ;

- информацию о предусмотренной законодательством Российской Федерации и Удмуртской Республики ответственности должностных лиц органов, предоставляющих государственные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, работников МФЦ, работников привлекаемых организаций за нарушение порядка предоставления государственных и муниципальных услуг;

- иную информацию, необходимую для получения государственной и муниципальной услуги.

В ЕПГУ или РПГУ размещается следующая информация:
- полное наименование Администрации Сарапульского района, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов, а также графики работы и графики приёма населения, с указанием кабинета;
- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- процедуры предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;
- формы заявления о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.3. Основными требованиями к информированию заявителей (их представителей) являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- чёткость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность при предоставлении информации. 

1.3.4. Информирование (консультирование) при личном обращении в Администрацию Сарапульского района осуществляется специалистом отдела. Время ожидания в очереди заявителя для получения информации, консультации, приема документов от одного заявителя устанавливается до 15 минут.

1.3.5. Информирование заявителей (их представителей) по телефону осуществляется в соответствии с графиком работы Администрации Сарапульского района.

Ответы на телефонные звонки должны начинаться с информации о наименовании отдела, фамилии, имени, отчества, должности специалиста.

При разговоре по телефону слова произносятся четко, не допускаются одновременные разговоры с окружающими, прерывание разговора по причине поступления звонка на другой телефон.

Время разговора по телефону не должно превышать 15 минут. При невозможности специалиста отдела, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, звонок переадресуется (переводится) на другое должностное лицо или гражданину сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.6 Информация о предоставлении муниципальной услуги в письменной форме предоставляется специалистом отдела на основании письменного обращения заявителя (их представителя) в отдел в течение 15 дней со дня регистрации письменного обращения в отдел.
1.3.7. При получении заявления по электронной почте специалист отдела направляет заявителю (его представителю) ответ по электронной почте либо в письменной форме на адрес, указанный заявителем (его представителем), в течение 30 дней со дня получения заявления.
Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1 Наименование муниципальной услуги
Принятие решения об организации и проведении, либо об отказе в организации и проведении ярмарки.

2.2 Наименование структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу
Структурным подразделением, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является отдел экономики Управления экономики, имущественных отношений, инвестиционной деятельности и сельского хозяйства Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Сарапульский район Удмуртской республики» (далее – отдел).
2.3 Результат предоставления муниципальной услуги
Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- принятие решения и  внесение сведений об организации и проведении ярмарки в Перечень ярмарок на границах территории муниципального образования «Муниципальный округ Сарапульский район Удмуртской Республики»;

-
принятие решения об отказе в организации и проведении ярмарки, оформляемое письмом на бланке Администрации Сарапульского района за подписью Главы муниципального образования «Муниципальный округ Сарапульский район Удмуртской Республики».

2.4 Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня регистрации заявления в Администрации Сарапульского района, в том числе с учетом межведомственного взаимодействия с государственными органами, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
2.4.2. Принятие решение об организации и проведении ярмарки, либо отказе в организации и проведении ярмарки принимается в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления заявления.
2.4.3. Администрация Сарапульского района в течение 3 рабочих дней после принятия решения в письменной форме или в электронной форме при наличии согласия заявителя (его представителя) уведомляет заявителя (его представителя) о принятом решении.
2.5 Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 года;
Конституцией Удмуртской Республики от 07.12.1994 года;

Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 года; 

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

Федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
Постановлением Правительства Удмуртской Республики от 27.05.2020 № 228 «Об утверждении Порядка организации ярмарок и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на них на территории Удмуртской Республики»;

Уставом муниципального образования «Муниципальный округ Сарапульский район Удмуртской Республики»;

Постановлением Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Сарапульский район Удмуртской Республики» от 17.02.2022 № 124 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;
Постановлением Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Сарапульский район Удмуртской Республики» от 30.03.2022 № 331 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией муниципального образования «Муниципальный округ Сарапульский район Удмуртской Республики»;
настоящим административным регламентом. 

2.6 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявителем (его представителем) в срок не ранее 60 календарных дней и не позднее 30 календарных дней до начала проведения ярмарки, включая дату (период) проведения монтажа ярмарки, направляет в Администрацию Сарапульского района заявление об организации и проведении ярмарки (далее – заявление) в письменной форме или в форме электронного документа в соответствии с Приложением № 1 к административному регламенту;
К заявлению прилагаются:
1) копия утвержденного плана мероприятий по организации ярмарки и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг);
2) согласие собственника (землепользователя, землевладельца) земельного участка (объекта недвижимости) на проведение ярмарки или копии документов, подтверждающих право собственности (пользования, владения) заявителя на земельный участок (объект недвижимости), в пределах территории которого предполагается проведение ярмарки, в случае, если данные права не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.

В случае отсутствия у организатора ярмарки ярмарочной площадки в заявлении необходимо указать пункт из Перечня ярмарочных площадок, собственником которых является муниципальное образование «Муниципальный округ Сарапульский район Удмуртской Республики», на которых муниципальное образование дает согласие на проведение ярмарок в границах территории муниципального образования (далее – Перечень ярмарочных площадок).
Порядок предоставления земельных участков для организации и проведения ярмарки определяется Администрацией Сарапульского района.

В случае поступления двух и более заявлений об организации и проведении ярмарки, ярмарочная площадка предоставляется на конкурсной основе с учетом законодательства о защите конкуренции. Порядок предоставления ярмарочной площадки на конкурсной основе разрабатывается Администрацией Сарапульского района. 
Требовать от заявителя (представителя заявителя) представления документов и сведений, не относящихся к предоставлению муниципальной услуги, уполномоченное лицо не вправе.
2.6.2. Администрация Сарапульского района в рамках межведомственного взаимодействия в течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления запрашивает следующие документы (сведения), которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций:

1) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если заявителем является юридическое лицо;

2) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в случае, если заявителем является индивидуальный предприниматель;

3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости, подтверждающие права заявителя на земельный участок (объект недвижимости), в пределах территории которого предполагается проведение ярмарки, если данные права зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости, в случае, если заявителем не представлены документы, предусмотренные подпунктом 2 пункта 2.6.1 Административного регламента;

4) сведения налогового органа об исполнении юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов;

5) сведения о градостроительном зонировании и (или) разрешенном использовании земельного участка.

2.6.3. В плане мероприятий по организации ярмарки и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ней указываются:

- наименование организатора ярмарки;

- название ярмарки;

- тип ярмарки;

- требования, установленные к единому стилю оформления мест для продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ярмарке;

- дата (период) проведения ярмарки (сроком не более 1 года);

- даты (период) монтажа/демонтажа;

- место проведения ярмарки;

- площадь с указанием границ ярмарки;

- режим работы;

- порядок организации ярмарки;

- порядок предоставления мест для продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ярмарке;

- количество мест (не менее трех) для продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг), в том числе бесплатных;

- схема размещения мест для продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг);

- расчет размера платы за предоставление оборудованных мест для продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг).
Заявление выполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки, разборчиво чернилами черного или синего цвета.
2.6.4. Если предоставление муниципальной услуги осуществляется в электронном виде через ЕПГУ или РПГУ, заявление заполняется по форме, представленной на ЕПГУ или РПГУ, и отдельно заявителем не представляется.

Файлы, поступившие в отдел через ЕПГУ или РПГУ, должны содержать электронные документы, необходимые для получения муниципальной услуги.

Максимальный размер представленных файлов, содержащих электронные документы, устанавливаются в соответствии с техническими ограничениями ЕПГУ или РПГУ и указывается непосредственно при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги с использованием ЕПГУ или РПГУ.

Файлы, содержащие электронные документы, не должны быть повреждены и должны воспроизводиться без системных или иных ошибок.

2.6.5. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
В случае организации и проведения ярмарки на земельном участке (объекте недвижимости), находящемся в собственности, пользовании, владении третьих лиц необходимо согласие собственника (пользователя, владельца) указанного земельного участка (объекта недвижимости) на проведение ярмарки.
2.7 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.7.1 Основаниями для отказа в приеме документов являются:
- муниципальная услуга не предоставляется Администрацией Сарапульского района;

- текст заявки не поддается прочтению;
- наличие ошибок в заявлении, документы содержат подчистки и исправления текста;
- истечение срока действия документов или изменение информации;
- заявление подано лицом, не уполномоченным заявителем на осуществление таких действий.

2.8 Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.8.1 Основание для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.

2.8.2 Основание для отказа в организации и проведении ярмарки является:
1) отсутствие у заявителя права собственности (пользования, владения) на земельный участок (объект недвижимости), в пределах территории которого предполагается проведение ярмарки, либо согласия собственника (пользователя, владельца) указанного земельного участка (объекта недвижимости) на проведение ярмарки;

2) установление несоответствия испрашиваемой ярмарочной площадки градостроительному зонированию и (или) разрешенному использованию земельного участка либо установление невозможности, исходя из требований законодательства, осуществления торговли на испрашиваемой ярмарочной площадке;

3) непредставление заявителем, имеющим намерение организовать ярмарку, документов, предусмотренных подпунктом 1 пунктом 2.6.2. настоящего Административного регламента, либо представление их с нарушением установленного срока, либо наличие в представленных документах неполной и (или) недостоверной информации;

4) отсутствие достаточной площади земельного участка (объекта недвижимости), в пределах территории которого предполагается проведение ярмарки, в соответствии с утвержденным заявителем планом мероприятий по организации ярмарки и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ней;

5) определение заявителем, не имеющим ярмарочной площадки для проведения ярмарки, земельного участка (объекта недвижимости), не включенного в Перечень ярмарочных площадок;

6) наличие у юридического лица или индивидуального предпринимателя неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов;

7) наличие сведений в реестре недобросовестных организаторов (операторов) ярмарок, формируемых Министерством промышленности и торговли Удмуртской Республики;

8) наличие решения об отказе в организации и проведении ярмарки по результатам проведенного конкурса, принятого в порядке, предусмотренном пунктом 9 Постановления Правительства Удмуртской Республики от 27.05.2020 № 228 «Об утверждении Порядка организации ярмарок и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на них на территории Удмуртской Республики».
2.9 Размер государственной пошлины или платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.10 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальное время ожидания в очереди для подачи заявления при предоставлении муниципальной услуги и получения результатов муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

2.11 Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
2.11.1. Заявление и прилагаемые к нему документы, поступившие в письменной форме, в том числе посредством почтовой связи, либо в электронной форме, регистрируются в день их поступления в отделе в порядке, установленном актами по делопроизводству.

2.11.2. Заявление и прилагаемые к нему документы, поступившие в ходе личного приема, осуществляется в течение 1 рабочего дня с момента обращения заявителя (его представителя).
2.12 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 
2.12.1. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги:
Вход в здание оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:
а) наименование;
б) место нахождения;
в) режим работы;
г) телефонные номера и электронный адрес.
2.12.2. Территория, прилегающая к зданию, в котором располагается отдел, ответственный за предоставление муниципальной услуги, оборудуется бесплатными местами для парковки автотранспортных средств. Доступ к парковочным местам является бесплатным.
2.12.3. Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями, а также лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок. Глухонемым, инвалидам по зрению и другим гражданам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается соответствующая помощь. 
2.12.4. Здание  Администрации Сарапульского района располагается с учетом пешеходной доступности, оборудовано входом, оборудовано противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения при возникновении чрезвычайной ситуации.
2.12.5. В целях соблюдения прав инвалидов на беспрепятственный доступ к объектам социальной инфраструктуры Администрация Сарапульского района при предоставлении муниципальной услуги обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак проводников):
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в Администрации Сарапульского района;
- надлежащее оборудование носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации;
- оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.12.6. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, места для ожидания в очереди оборудуются стульями. В здании, где организуется прием заявителей, предусматриваются места общественного пользования (туалеты) и места для хранения верхней одежды, в том числе для граждан с ограниченными физическими возможностями.
2.12.7. В помещениях, предназначенных для информирования о предоставлении муниципальной услуги, на видном месте размещаются информационные стенды с документами, образцами заявлений, и другой справочной информацией необходимых для предоставления муниципальной услуги. Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Они должны оборудоваться карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки, образцы заполнения форм бланков, типовые формы документов.

2.12.8. Кабинет (окно) приема заявителей должен быть оборудован информационными табличками (вывесками) с указанием:
а) номера кабинета (окна);
б) фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием и (или) выдачу документов, консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги;
в) графика приема заявителей, в том числе с указанием времени обеденного и технологического перерывов.

2.13 Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.13.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- расположенность в зоне доступности к основным транспортным магистралям, хорошие подъездные дороги;
- наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в общедоступных местах в здании Администрации Сарапульского района, в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
- наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителей (их представителей).
2.13.2. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:
- своевременность, объективность и полнота ответа на все поставленные в обращении гражданина вопросы и принятие действенных мер по защите нарушенных прав, свобод и законных интересов гражданина в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его обращения;
- удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

- возможность получения услуги через МФЦ или в электронной форме посредствам ЕПГУ и РПГУ.
2.13.3. Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием:
- очередей при приеме документов от заявителей (их представителей);
- жалоб на действия (бездействие) специалиста отдела;
- жалоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов к заявителям (их представителям).

2.14 Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.14.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ или РПГУ и получения результата муниципальной услуги в МФЦ.

2.14.2. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ или РПГУ.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ или РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Администрацию Сарапульского района. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.3 настоящего административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ или РПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае направления заявления посредством ЕПГУ или РПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ или РПГУ результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в МФЦ.
2.14.3. Электронные документы представляются в следующих форматах:

а) xml - для формализованных документов;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта);

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;

г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:

- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг
3.1. Перечень административных процедур

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления и приложенных документов;
- рассмотрение представленных заявления и документов;

- направление межведомственных запросов;

- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

- выдача результата предоставления муниципальной услуги.
3.2. Описание административных процедур

3.2.1. Прием и регистрация обращения о предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в отдел соответствующего заявления. Запрос (заявление) с прилагаемыми документами предоставляется заявителем (его представителем) в Администрацию Сарапульского района лично, через МФЦ или в электронной форме через ЕПГУ или РПГУ. Письменные обращения должны содержать сведения, предусмотренные п. 2.6.1. настоящего административного регламента.
Специалист отдела производит прием заявления согласно установленной формы (Приложение № 1), и приложенных к нему документов лично от заявителя (его представителя). 
Прием и регистрация письменного заявления, поступившего в МФЦ, осуществляется работником МФЦ, ответственным за прием и регистрацию документов, в течение 1 дня с момента обращения заявителя.
Работник МФЦ или специалист отдела, осуществляющий прием документов:
1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, либо полномочия представителя;
2) осуществляет проверку наличия всех необходимых документов для предоставления муниципальной услуги и правильности их оформления, удостоверяясь, в том что:
- тексты документов написаны разборчиво;
- наименование заявителя, его место нахождения написаны полностью;
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений, дающих возможность неоднозначного толкования представленных документов и вызывающих сомнения в законности предоставленных документов;
- документы не содержат серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
3) помогает при необходимости заявителю оформить заявление о предоставлении муниципальной услуги;
4) предоставляет заявителю информацию по порядку и срокам предоставления муниципальной услуги;
5) в случае ненадлежащего оформления заявления при личном обращении заявителя в МФЦ либо отдел, несоответствия приложенных документов, указанных в заявлении, истечение срока действия документа, удостоверяющего личность заявителя, законного представителя специалист МФЦ либо специалист отдела уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению. При согласии заявителя устранить препятствия специалист МФЦ либо специалист отдела возвращает предоставленные документы, при несогласии заявителя устранить препятствия специалист МФЦ либо специалист отдела обращает его внимание на то, что указанные обстоятельства могут препятствовать предоставлению муниципальной услуги, о чем делается отметка в уведомлении о предоставлении муниципальной услуги;

6) в случае если представлены не все необходимые документы, указанные в п. 2.6.1. настоящего административного регламента, кроме тех документов, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги; органов, предоставляющих муниципальные услуги; иных государственных органов; органов местного самоуправления; либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», специалист отказывает заявителю в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги с объяснением причин, а также представляет заявителю письменный мотивированный отказ в приеме документов.
Специалист МФЦ регистрирует заявление в журнале (информационной системе), формирует в информационной системе перечень документов, представленных заявителем, распечатывает и выдает заявителю расписку о приеме документов с указанием регламентных сроков предоставления муниципальной услуги. Также в расписке указывается номер телефона для получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги.
В случае если заявление и документы, указанные в пункте 2.6.1. настоящего административного регламента, представлены в Администрацию Сарапульского района посредством почтового отправления, уведомление в получении таких заявления и документов направляется Администрацией Сарапульского района по указанному в заявлении почтовому адресу в день получения Администрацией Сарапульского района документов.
В случае если заявления и документов, указанных в пунктах 2.6.1. настоящего административного регламента, представлены через ЕПГУ или РПГУ, сообщение о получении заявления и документов направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет на ЕПГУ или РПГУ.
Критерием принятия решения является наличие заявления и полного комплекта документов, обязательных для предоставления муниципальной услуги.

Результатом выполнения административной процедуры является уведомление заявителя о регистрации заявления (изменение статуса заявление в личном кабинете ЕПГУ или РПГУ).

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация заявления и документов в журнале учета входящих документов.
Выполнение административной процедуры осуществляется в течение одного рабочего дня со дня приема заявления.

3.2.2. Рассмотрение представленных заявления и документов.

Основанием для начала административной процедуры является получение отделом заявление с комплектом прилагаемых документов. 
Специалист отдела проводит проверку полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленном им заявлении и документах в соответствии с пунктом 2.6.1. настоящего административного регламента. 
Специалист отдела принимает заявление с документами и выдает расписку о приеме заявления и документов (Приложение № 2).
В случае если указанное заявление оформлено не в соответствии с требованиями (Приложение № 1), а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, заявителя уведомлять о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.
Критерием принятия решения является отсутствия оснований для отказа в приеме документов.

Результатом предоставления услуги является формирование учетного дела заявителя.

Способом фиксации результата административной процедуры является сформированное учетное дело заявителя, с присвоенным личным порядковым номером.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 календарный день.
3.2.3. Направление межведомственных запросов.

Основанием для начала административной процедуры является отсутствие документов, предусмотренных подпунктами 2 - 6 пункта 2.6.1. 

Для рассмотрения заявления об организации и проведении ярмарки, специалист отдела в течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления запрашивает следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе: 

1) сведения из Единого государственного реестра недвижимости, подтверждающие права заявителя на земельный участок (объект недвижимости), в пределах территории которого предполагается проведение ярмарки, если данные права зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;

2) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если заявителем является юридическое лицо;

3) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в случае, если заявителем является индивидуальный предприниматель;

4) сведения налогового органа об исполнении юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов;

5) сведения о градостроительном зонировании и (или) разрешенном использовании земельного участка.

В случае представления заявителем документов, предусмотренных пункта 2.6.1. настоящего регламента, по собственной инициативе административная процедура межведомственного взаимодействия по данным основаниям не проводится.
В течение 1 рабочего дня после получения запрашиваемой информации (документов), специалист отдела проверяет полноту полученной информации (документов). В случае поступления ответа на межведомственный запрос, содержащего противоречивые сведения либо информацию не в полном объеме, специалист отдела уточняет входные параметры межведомственного запроса и направляет его повторно. При отсутствии указанных недостатков копии документов либо содержащиеся в них сведения, полученные в рамках межведомственного взаимодействия, заверяются подписью ответственного исполнителя с указанием его фамилии и инициалов, даты и времени их получения и приобщаются к материалам личного дела заявителя.

В случае непоступления ответа на межведомственный запрос к комплекту документов прикладывается справка, содержащая информацию о дате и содержании направленного межведомственного запроса, а также о том, что в определенные законом сроки ответ на межведомственный запрос не поступил.

Критерием принятия решения является необходимость формирования и направления межведомственных запросов.

Результатом предоставление административной процедуры являются документы или сведения, указанные подпунктами 2-6 пункта 2.6.1. настоящего регламента, полученные по межведомственным запросам.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация межведомственного запроса о представлении сведений или документов в учетном деле заявителя.
3.2.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является принятие решения отделом о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Условия предоставления муниципальной услуги:

Организатор ярмарки обеспечивает:

 1) разработку и утверждение плана мероприятий по организации ярмарки и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ней с указанием: наименования организатора ярмарки, названия ярмарки, типа ярмарки, требований, установленных к единому стилю оформления мест для продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ярмарке, даты (периода) проведения, даты (периода) монтажа/демонтажа, места проведения, площади с указанием границ ярмарки, режима работы ярмарки, порядка организации ярмарки, порядка предоставления мест для продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ярмарке с указанием количества мест для продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг), в том числе бесплатных, схемы размещения мест для продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг), расчета размера платы за предоставление оборудованных мест для продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг);

2) наличие информационного стенда в доступном для обозрения месте с указанием схемы размещения мест для продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг), наименования и организационно-правовой формы организатора ярмарки, адреса его места нахождения, номеров контактных телефонов, режиме работы ярмарки, адресах и телефонах органов, осуществляющих контрольные и надзорные функции;

3) наличие бесплатных мест для продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) не менее 5 процентов от общего количества оборудованных мест для продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) для граждан, реализующих продукцию с личного подсобного хозяйства, а также занимающихся садоводством и огородничеством;

4) монтаж и демонтаж мест для продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг);

5) разметку и нумерацию мест для продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) согласно утвержденной схеме размещения мест для продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг);

6) выдачу кассового чека или квитанции об оплате за место для продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг);

7) оснащение ярмарочной площадки урнами и контейнерами для сбора мусора;

8) уборку территории ярмарки и прилегающей к ней территории во время и по окончании работы ярмарки, вывоз мусора;

9) организацию парковки автотранспорта продавцов и покупателей ярмарки;

10) охрану общественного порядка в соответствии с законодательством;

11) соблюдение правил благоустройства муниципального образования;

12) осуществление продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг), соответствующих типу ярмарки;

13) соблюдение правил личной гигиены участниками ярмарки путем обеспечения ярмарочной площадки туалетами;

14) соблюдение участниками ярмарки требований, установленных законодательством Российской Федерации о защите прав потребителей, в области обеспечения санитарно-эпидемиологического благополучия населения, о пожарной безопасности, в области охраны окружающей среды, ветеринарии и другие требования, предусмотренные законодательством Российской Федерации;

15) принятие мер, предусмотренных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 октября 2017 года N 1273 «Об утверждении требований к антитеррористической защищенности торговых объектов (территорий) и формы паспорта безопасности торгового объекта (территории)»;

16) наличие в доступном для покупателей месте контрольных весов;

17) наличие у организатора (оператора) ярмарки текстов Закона Российской Федерации «О защите прав потребителей», Правил продажи товаров по договору розничной купли-продажи, Перечня товаров длительного пользования, на которые не распространяется требование потребителя о безвозмездном предоставлении ему товара, обладающего этими же основными потребительскими свойствами, на период ремонта или замены такого товара, и Перечня непродовольственных товаров надлежащего качества, не подлежащих обмену, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 31.12.2020 № 2463, книги отзывов и предложений; 

18) опубликование в средствах массовой информации и размещение в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» информации о плане мероприятий по организации ярмарки и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ней.

Результатом исполнения административной процедуры является:
-в случае положительного решения организатору ярмарки направляется решение о внесении сведений об организации и проведении ярмарки в Перечень ярмарок на границах территории муниципального образования «Муниципальный округ Сарапульский район Удмуртской Республики»;

- в случае отказа заявителю направляется мотивированный ответ об отказе организации и проведении ярмарки в границах территории муниципального образования «Муниципальный округ Сарапульский район Удмуртской Республики».

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация в журнале регистрации и учетном деле результата предоставления муниципальной услуги.

3.2.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является принятие решения об организации проведении, либо об отказе в организации и проведении ярмарки.

Специалист отдела не позднее чем через 3 календарных дня со дня принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, заявителю документ, подтверждающий принятие такого решения.

В случае подачи заявления через МФЦ, отдел не позднее 2 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, направляет в МФЦ соответствующий результат.

Не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления результата предоставления муниципальной услуги, МФЦ выдает соответствующий результат заявителю.

В случае подачи заявления в электронном виде посредством ЕПГУ или РПГУ, после регистрации результата предоставления муниципальной услуги экземпляр, заверенный усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, направляется заявителю в «Личный кабинет» ЕПГУ или РПГУ. При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе, экземпляр передается заявителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность.

Второй экземпляр результата предоставления муниципальной услуги на бумажном и (или) электронном носителе, заверенный усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного должностного лица, остается на хранении в отделе, выдавшем результат предоставления муниципальной услуги (подшивается в учетное дело). 

Специалист отдела:


· вносит сведения об организации и проведении ярмарки в Перечень ярмарок в границах территории муниципального образования «Муниципального образования Сарапульский район Удмуртской Республики», размещенный на официальном сайте Администрации Сарапульского района (Приложение 3);

· направляет сведения об организации и проведении ярмарки в Министерство промышленности и торговли Удмуртской Республики для формирования и ведения Перечня ярмарок на территории Удмуртской Республики (Приложение 4).

Критерием принятия решения является подписанный результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом исполнения административной процедуры является выдача результата предоставления муниципальной услуги или направление его заявителю заказным письмом с уведомлением. Внесение сведений об организации и проведении ярмарки
Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется заместителем начальника Управления экономики, имущественных отношений, инвестиционной деятельности и сельского хозяйства – начальником отдела путем:
- проведения проверок соблюдения и исполнения положений административного регламента, требований нормативных правовых актов Российской Федерации;
- рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
В результате осуществления текущего контроля принимаются меры, направленные на устранение выявленных нарушений и их причин, соблюдение законности при реализации административных процедур.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации Сарапульского района.

Проверки могут быть плановые (осуществляться на основании годовых планов работы Администрации Сарапульского района не менее одного раза в год) и внеплановые (по конкретному обращению заявителя).

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

4.3. Должностные лица Администрации Сарапульского района несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности Администрации Сарапульского района при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

4.4. Требование к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в порядке и формам, установленным в пункте 4.2. настоящего раздела. 
Раздел V Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) структурного подразделения, предоставляющего муниципальные услуги, а также должностных лиц и муниципальных служащих
5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в досудебном порядке действий (бездействия) сотрудников Отдела, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, руководителю такого органа.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Отдела, должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ.

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:

в Администрацию Главе Сарапульского района - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Администрации, на решение и действия (бездействие) Администрации;

к руководителю "Многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг Сарапульского района АУ "МФЦ УР" - на решения и действия (бездействие) работника МФЦ;

к учредителю многофункционального центра Министерство цифрового развития Удмуртской Республики - на решение и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг Сарапульского района АУ "МФЦ УР", а также его руководителя.
Главой муниципального образования, руководителем МФЦ, в Министерстве цифрового развития Удмуртской Республики определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

5.3. Жалоба должна содержать следующую информацию:

1) наименование Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Отдела, предоставляющего услугу, должностного лица Отдела, предоставляющего услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, их работников.

5.4. Поступившая жалоба подлежит регистрации в срок не позднее одного дня.

5.5. Жалоба, поступившая в Отдел, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную или муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня регистрации.

5.6. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю в срок не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.7 раздела 5 настоящего регламента.
Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и дан ответ (в пределах компетенции) по существу поставленных вопросов.

5.8. Администрация Сарапульского района вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

- наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, муниципального служащего, а также членов его семьи;
- отсутствие возможности прочитать какую-либо часть жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя (его представителя), указанные в жалобе.

Приложение №1

к административному  регламенту 
по предоставлению муниципальной 

услуги «Принятие решения об организации

 и проведении, либо об отказе в 

организации и проведении ярмарки»

     
                                     ______________________________________
                                     (наименование государственного органа,
                                         органа местного самоуправления)
ЗАЯВЛЕНИЕ об организации и проведении ярмарки


    Заявитель _________________________________________________________________________________
                 

  (организационно-правовая форма, полное наименование  заявителя)

___________________________________________________________________________________________
юридический адрес/место жительства индивидуального предпринимателя:

___________________________________________________________________________________________,

фактический адрес: __________________________________________________________________________,

контактный телефон, адрес электронной почты:__________________________________________________,

ИНН __________________________,

государственный  регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя:

___________________________________________________________________________________________,

в лице руководителя _________________________________________________________________________

заявляет Вам о намерении организовать и провести ярмарку:

название ярмарки____________________________________________________________________________

тип ярмарки_________________________________________________________________________________

место проведения ярмарки (адрес, ориентир: _____________________________________________________

___________________________________________________________________________________________.

(указать пункт из Перечня ярмарочных площадок в случае, если организатор

ярмарки не имеет ярмарочную площадку для ее проведения)

Дата (период) проведения ярмарки с ________________ по ___________________

Дата (период) проведения монтажа/демонтажа с_____________ по ____________/ 
с _____________ по ____________.

Режим работы ярмарки_______________________________________________________________________.

Документ, подтверждающий права заявителя на объекты недвижимости:_____________________________
___________________________________________________________________________________________

(информация о документе: наименование, номер, число, вид права)

___________________________________________________________________________________________


 Согласен  на  получение  информации  о  решении по данному заявлению по электронной почте.

Заявитель _____________ _____________________________________________________________________
М.П.           (подпись)                                      (Ф.И.О.)                    


Согласовано:________________________________________________________________________________
              


(полное наименование собственника объекта(-ов) недвижимости)

___________________________________________________________________________________________

Собственник недвижимого имущества_______________ ___________________________________________

    



М.П.                                       (подпись)            (Ф.И.О.)

Заявитель __________________________________________________________________________________

    М.П.             (подпись)                       (Ф.И.О.)

Приложение № 2

к административному  регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги «Принятие решения об организации

 и проведении, либо об отказе в 

организации и проведении ярмарки»
РАСПИСКА В ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ

№ _________ от ____________________

(соответствует реквизитам, указанным в журнале регистрации)

Выдана___________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

Перечень документов, представленных заявителем самостоятельно:

1._________________________________________________________________
2._________________________________________________________________

3._________________________________________________________________

4._________________________________________________________________

5._________________________________________________________________

6._________________________________________________________________

7.________________________________________________________________

Перечень документов, которые будут получены по межведомственным запросам (заполняется в случае, если такие документы не были представлены заявителем по собственной инициативе):

1._________________________________________________________________

2.________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. должностного лица, подпись выдавшего расписку)

Приложение № 3

к административному  регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги «Принятие решения об организации

 и проведении, либо об отказе в 

организации и проведении ярмарки»
ПЕРЕЧЕНЬ ЯРМАРОК

в границах территории муниципального образования

____________________________________________________

(наименование муниципального образования)

	N п/п
	Наименование ярмарки
	Наименование организатора ярмарки, контактная информация
	Место проведения ярмарки (земельный участок, здание, сооружение либо их часть)
	Собственник (пользователь, владелец) места проведения ярмарки
	Тип ярмарки
	Дата (период) проведения ярмарки, режим работы

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 4
к административному  регламенту 

по предоставлению муниципальной 

услуги «Принятие решения об организации

 и проведении, либо об отказе в 

организации и проведении ярмарки»
Перечень мест организации ярмарок 

 на территории Удмуртской Республики

	№ п/п
	Наименование муниципального образования
	Наименование
ярмарки
	Наименование организатора
ярмарки
	Тип ярмарки
(общее количество мест на ярмарке, в том числе свободных)
	Место проведения ярмарки
	Дата (период) проведения ярмарки, режим работы

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
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